
Name:

Monat:

> 24 h 14-24 h 8-14 h

*Die €-Beträge für die Tagessätze und Übernachtungskosten sind nicht einheitlich für die einzelnen  Länder festgelegt. Einzelwerte entnehmen Sie bitte aus der 
 pdf-Datei "Auslandsreisekosten".
**Ab 2008 dürfen Übernachtungskosten nur noch in tatsächlicher Höhe lt. Beleg als Werbungskosten (bei Arbeitnehmer) bzw. Betriebsausgabe (bei Selbstständigen) abgezogen
werden. Das gilt im Inland wie im Ausland. Ausnahme: Arbeitgeber dürfen nach wie vor die Pauschalen steuerfrei erstatten.

Pauschbeträge*
Über-      
nach-    
tungs-      

kosten**

Summe

Reisekosten Ausland

gültig ab 1.1.2010

Datum Ort und Anlass Land

Uhrzeit

Reise-          
antritt

Reise-       
ende

Anzahl     
Tage/      

Übernach-   
tungen

Tagessatz Verpflegungs-              
mehraufwand

Summe Tagessätze =  

(c) bpw 2010



Reisekosten 2010 (Inland, pauschale Abrechnung von
Verpflegungsmehraufwand und Kfz-Kosten)           noch bei seiner regelmäßigen Arbeitsstätte ist
 -für Arbeitnehmer-

Name:

Monat:

x 0,30 €/km

+ + + + + +

Erstattung in € davon:
steuerfrei
*) 25 % pauschal versteuert
**) voll steuerpflichtig
Gesamt 

genehmigt Unterschrift

steuerfreies km-
Geld: 

gefahrene 
Kilometer

Sonstige 
Reisekosten 
(z.B. Park- 
gebühren)

Reise-      
antritt

Reise-     
ende

bis 100%     
€

> 100%                  
€

Mehrerstattung           
steuerpflichtig

Datum Ort und Anlass

Uhrzeit Dienstreise
steuerfreie Pauschale für Abwesenheit                                                                                         

Stunden am Tag
24 h (= 1 Tag) 14 - 24 h 8 - 14 h

6,00 €
*) **)

   Abwesenheit = Zeit, in der der Arbeitnehmer aus dienstlichen Gründen weder zu Hause

 = Summen in €

x Pauschsatz € 24,00 € 12,00 €

Anzahl Tage / Summe km gesamt

(c) bpw 2010



Reisekosten 2010 (Inland, Pauschale Abrechnung von
Verpflegungsmehraufwand und Kfz-Kosten)        bei seiner regelmäßigen Betriebsstätte ist
 - für Selbständige -

Name:

Monat:

x 0,30 €/km
+ + +

Erstattung in €: 
genehmigt Unterschrift

*) Steuerfreies km-Geld kann nur für die Nutzung reiner Privat-Kfz angesetzt werden! Bei Nutzung von Betriebs- oder Dienstwagen daher hier keine Eintragungen vornehmen.
    Die Verrechnung erfolgt über die gebuchten Kosten mit 1%-Regel bzw. Fahrtenbuch.

 = Summen in €
x Pauschsatz € 24,00 € 12,00 € 6,00 €

Anzahl Tage / Summe km gesamt

24 h (= 1 Tag) 14 - 24 h 8 - 14 h

    Abwesenheit  =    Zeit, in der der Selbständige aus geschäftlichen Gründen weder zu Hause noch

Datum Ort und Anlass

Uhrzeit Dienstreise steuerfreies            
km-Geld:           
gefahrene                     

km *)

Reise-          
antritt

Reise-         
ende

steuerfreie Pauschale für Abwesenheit
Stunden am Tag

(c) bpw 2010



Reisekosten 2010 (Inland, Pauschale Abrechnung von    Abwesenheit = Zeit, in der der Arbeitnehmer aus dienstlichen Gründen weder zu Hause
Verpflegungsmehraufwand ohne Kfz-Kosten)           noch bei seiner regelmäßigen Arbeitsstätte ist
- für Arbeitnehmer -

Name:

Monat:

*) **)

+ + +

Erstattung in €:
steuerfrei
*) 25 % pauschalversteuert
**) voll steuerpflichtig
Gesamt 

genehmigt Unterschrift

Sonstige 
Reisekosten 
(z.B. Park- 
gebühren)

Datum Ort und Anlass

Uhrzeit Dienstreise

8 - 14 h

Mehrerstattung

Reise-          
antritt

Reise-         
ende

steuerfreie Pauschale für Abwesenheit steuerpflichtig
Stunden am Tag bis 100%      

€
> 100%       

€24 h (= 1 Tag) 14  - 24 h

Anzahl Tage

 = Summen in €

x Pauschsatz € 24,00 € 12,00 € 6,00 €

(c) bpw 2010



Reisekosten 2010 (Inland, Pauschale Abrechnung von
Verpflegungsmehraufwand ohne Kfz-Kosten)        bei seiner regelmäßigen Betriebsstätte ist
 - für Selbständige -

Name:

Monat:

+ + +

Erstattung in €: 
genehmigt Unterschrift

    Abwesenheit  =  Zeit, in der der Selbständige aus geschäftlichen Gründen weder zu Hause noch

Datum Ort und Anlass

Uhrzeit Dienstreise

Reise-          
antritt

Reise-                 
ende

steuerfreie Pauschale für Abwesenheit
Stunden am Tag

24 h (= 1 Tag) 14  - 24 h 8 - 14 h

12,00 € 6,00 €

Anzahl Tage / Summe km gesamt

 = Summen in €

x Pauschsatz € 24,00 €

(c) bpw 2010


